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AVVISO DI INDAGINE DI MERCATO

L’A.T.E.R. della Provincia di Roma rende noto I’intento di procedere, nel rispetto dei principi di
trasparenza, parita di trattamento e di rotazione, in ossequio alle disposizioni previste dall'art. 40 c. 2 del
D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i., alla manifestazione di interesse finalizzata all’eventuale affidamento diretto,
ai sensi dell’art. 36 c. 2 lett. a) del D.Igs 50/16 e s.m.i, della fornitura di un servizio di stampa,
imbustamento, spedizione e gestione dei ritorni del materiale necessario alla acquisizione massiva dei dati
per il censimento anagrafico e reddituale 2020 dell’utenza dell’ Ater della Provincia di Roma, previo
esperimento di apposito confronto competitivo da aggiudicare con il criterio del minor prezzo, ai sensi
di quanto previsto dall’art. 95, comma 4 lettera c) del D. Lgs. 50/16.

Per partecipare alla manifestazione d'interesse gli operatori economici interessati dovranno effettuare la
registrazione sulla piattaforma del Sistema Telematico Acquisti Regione Lazio accessibile al link
all'indirizzo:  http://www.regione.lazio.it/rl/centraleacquisti/ secondo una procedura guidata.
Saranno abilitate le credenziali per poter accedere all'area riservata, nella quale sara possibile partecipare
immediatamente ad una "Procedura Telematica".

L’operatore economico sara invitato a formulare la propria offerta per 1’eventuale affidamento diretto
previo confronto competitivo, ai sensi dell’art. 36 comma 2 lett. a) del D.lgs 50/2016 per la fornitura di
un un servizio di stampa, imbustamento, spedizione e gestione dei ritorni del materiale necessario alla
acquisizione massiva dei dati per il censimento anagrafico e reddituale 2020 dell’utenza dell’ Ater della
Provincia di Roma.

Il servizio richiesto consiste nella stampa, imbustamento e recapito di circa n. 9.600 plichi contenenti il
materiale precompilato relativo alla rilevazione dei dati anagrafici e reddituali dell’utenza e nella stampa,
imbustamento, recapito e rendicontazione di lettere raccomandate A/R con avviso di ricevimento, di
numero variabile stimato in max. 4.000 pezzi.

Nel dettaglio, il plico da inviare a ciascun utente ¢ cosi composto:

e Busta C4 personalizzata ad 1 colore con 1 finestra contenente tutto il materiale

1 foglio A4 fronte/retro con campi variabili

e | foglio solo fronte con campi variabili formato A3 piegato al formato A4 (allegato C - pag.3)
e | foglio solo fronte con testo fisso

e 2 fogli fronte/retro con testo fisso

e Busta C5 personalizzata ad 1 colore senza finestra per la spedizione dei ritorni

Le lettere raccomandate A/R con avviso di ricevimento, saranno composte da 1 foglio A4 fronte/retro
personalizzato da spedire in busta standard non personalizzata.

Per tutti gli inoltri, 1 fogli e le buste personalizzate sono ad 1 colore (bianco e nero e/o scala di grigi).
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La bozza provvisoria dei fogli da spedire attraverso il plico ¢ illustrata nell’allegato A).

Oltre alla stampa e imbustamento, il servizio dovra includere il recapito del materiale. Dovendo garantire la
diffusione capillare presso tutti i comuni della Provincia di Roma (escluso il Comune di Roma), € richiesto
I’utilizzo del servizio postale universale, nella forma di posta prioritaria per 1 plichi e raccomandata A/R
con avviso di ricevimento per le diffide, o di analogo servizio avente identiche caratteristiche e in grado di
assicurare il recapito postale presso i comuni elencati in allegato B). In prima approssimazione, per ciascun
comune il numero di plichi da inviare puo essere considerato proporzionale al numero degli abitanti.

Per le raccomandate A/R il servizio dovra prevedere, altresi, la generazione e trasmissione in formato PDF
di ogni singola comunicazione, 1’acquisizione delle immagini delle ricevute di ritorno e delle buste
inesitate o in compiuta giacenza e la loro indicizzazione secondo criteri concordati con ATER Provincia di
Roma. Per la corretta aggregazione tra comunicazione e ricevuta di ritorno, dovranno essere utilizzate una
o piu chiavi univoche in formato di campi variabili da riportare su entrambe le stampe.

Per garantire il buon esito di tutte le operazioni, il servizio dovra prevedere la predisposizione degli
ambienti di interscambio dati secondo tracciati forniti da ATER Provincia di Roma (Word per 1 modelli e
csv o Excel per i dati da inserire nei campi variabili) e dovra essere individuato un referente unico del
servizio quale interfaccia nei confronti del personale ATER incaricato di assistere alle fasi di preparazione,
normalizzazione degli indirizzi, test e validazione della spedizione.

Il recapito dovra essere effettuato in due diverse fasi:

1) Fase 1: Recapito plichi, da effettuarsi non appena completata la predisposizione del servizio
secondo quanto previsto al punto 2 del presente Capitolato tecnico;

2) Fase 2: Recapito primo blocco raccomandate A/R, da effettuarsi successivamente con tempistiche
che saranno indicate da ATER Provincia di Roma al termine della fase 1.

3) Fase 3: Recapito secondo blocco raccomandate A/R, da effettuarsi successivamente con tempistiche
che saranno indicate da ATER Provincia di Roma al termine della fase 2.

Il servizio dovra essere attivo per le prove di stampa entro e non oltre 10 giorni naturali consecutivi
dall’avvenuta comunicazione dell’aggiudicazione e dovra essere pienamente operativo per la
postalizzazione entro e non oltre 20 giorni naturali consecutivi dall’avvenuta comunicazione
dell’aggiudicazione.

L’operatore economico dovra altresi provvedere ad erogare assistenza tecnica continuativa al personale
ATER Provincia di Roma durante tutte le fasi di preparazione, test e validazione delle prove di stampa
attraverso I’individuazione di un referente unico del servizio.

L’importo a base di gara stimato dalla Stazione Appaltante per il servizio in oggetto, parametrato sul
costo di ogni singola spedizione, ed al servizio di stampa, imbustamento e rendicontazione ¢ pari a
€ 38.000,00 (1VA esclusa) per il servizio, oneri della sicurezza pari a zero.

La liquidazione dell’importo contabilizzato e maturato avverra nel termine di sessanta giorni dalla data
di ricezione della fattura.

Requisiti richiesti:

Non ¢ ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti per i quali sussistono:
a) 1motivi di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016;
b) l'applicazione di una delle misure di prevenzione della sorveglianza di cui all'art. 6 del D.Lgs. 6
settembre 2011, n. 159 e ss. mm. ii. oppure l'estensione, negli ultimi cinque anni, nei propri
confronti, degli effetti di una delle misure stesse irrogate nei confronti di un convivente;
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¢) sentenze, ancorché non definitive, confermate in sede di appello, relative a reati che precludono la
partecipazione alle gare di appalto, ai sensi dell'art. 67, comma 8, del D. Lgs. 6 settembre 2011, n.
159 e ss. mm. ii.;

d) l'esistenza di piani individuali di emersione di cui all'articolo 1 bis, comma 14, della legge 18
ottobre 2001, n. 383, come sostituito dal decreto legge 25 settembre 2002, n. 210, convertito, con
modificazioni dalla legge 22 novembre 2002, n. 266;

e) I’inosservanza all’interno della propria azienda, degli obblighi di sicurezza previsti dalla vigente
normativa;

f) D’esistenza di alcuna delle forme di controllo di cui all’art. 2359 del codice civile con altri
concorrenti partecipanti alla gara;

g) Insussistenza delle condizioni di cui all’art. 53 comma 16-ter del D. Lgs 165/2001;

Per partecipare alla presente indagine ¢ necessario essere iscritti alla C.C.I.A.A. o nell'albo delle
imprese artigiane, per attivita inerenti ’oggetto dell’appalto.

A tal fine si invitano tutti gli operatori economici interessati a proporre la propria candidatura facendo
pervenire improrogabilmente ed esclusivamente attraverso la piattaforma Sistema Telematico Acquisti
Regione Lazio accessibile al link http://www.regione.lazio.it/rl/centraleacquisti/, non piu tardi del
termine perentorio delle ore 12,00 del giorno 10/07/2020, I’istanza di partecipazione alla presente
indagine di mercato redatta e firmata digitalmente secondo il modello fac-simile (Allegato 1) con la
dicitura: “Manifestazione d’interesse a partecipare all’indagine di mercato per la fornitura di un
servizio di stampa, imbustamento, spedizione e gestione dei ritorni del materiale necessario alla
acquisizione massiva dei dati per il censimento anagrafico e reddituale 2020 dell’utenza dell’ Ater della
Provincia di Roma”, unitamente a una copia del documento di identita dei dichiaranti.

Il presente avviso ¢ pubblicato sul sito internet dell’A.T.E.R della Provincia di Roma e sulla
piattaforma della Regione Lazio.

Determina a contrarre, autorizzazione per 1’affidamento diretto previo confronto competitivo, ai sensi
dell’art. 36 comma 2 lett. a del D.Igs 50/2016 per la fornitura di un servizio di stampa, imbustamento,
spedizione e gestione dei ritorni del materiale necessario alla acquisizione massiva dei dati per il
censimento anagrafico e reddituale 2020 dell’utenza dell’Ater della Provincia di Roma, n. 158 del 30
aprile 2020.

Trattamento dei dati personali

Ai sensi del Regolamento Europeo n. 679/2016 (G.D.P.R.) si fa presente che i dati personali forniti
dall’impresa saranno raccolti presso la Stazione Appaltante per le finalita inerenti la gestione delle
procedure previste dalla legislazione vigente per 1’attivita contrattuale e la scelta del contraente. Il
trattamento dei dati personali (registrazione, organizzazione, conservazione) svolto con strumenti
informatici e/o cartacei idonei a garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati stessi, potra avvenire
sia per le finalita correlate alla scelta del contraente ed all’instaurazione del rapporto contrattuale, che
per finalita inerenti alla gestione del rapporto medesimo. Il conferimento dei dati ¢ obbligatorio ai fini
della partecipazione alla procedura di gara, pena 1’esclusione; per 1’aggiudicatario il conferimento ¢
altresi obbligatorio ai fini della stipulazione dell’obbligazione contrattuale e dell’adempimento di tutti
gli obblighi ad essa conseguenti ai sensi di legge.

A tal fine, si invitano gli operatori economici, prima di procedere nel fornire i suoi dati personali e/o
sensibili a prendere visione dell’informativa sulla privacy e della politica sul trattamento dei dati
personali al seguente link: http://www.aterprovinciadiroma.it/azienda/gdpr-privacy.php.

La comunicazione dei dati conferiti a soggetti pubblici o privati sara effettuata nei soli casi e con le
modalita di cui al Regolamento Europeo n. 679/2016 (G.D.P.R.).

Il presente avviso non riveste carattere vincolante per 1’ Ater che potrebbe non procedere al successivo
iter di affidamento. E’ esclusa qualsiasi responsabilita precontrattuale.
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Il Responsabile del Procedimento ¢ il Rag. Domenico Izzo, Responsabile della Sezione Acquisti
Economato.

F.to Il Responsabile del Procedimento

Rag. Domenico Izzo

F.to Il Direttore Generale

Dott. Luigi Bussi
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