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AVVISO INDAGINE DI MERCATO 

 

 
Oggetto: indagine preliminare di mercato per fornitura in noleggio di fotocopiatrici digitali multifunzioni e 

servizi connessi per la durata 48 (quarantotto) mesi presso le n. 3 sedi aziendali dell’Ater Provincia di Roma. 

Importo stimato in circa Euro 55.000,00 oltre I.V.A. per legge. 

  

Con il presente avviso, si intende condurre un’indagine preordinata a conoscere l’assetto del mercato e le 

condizioni contrattuali che i potenziali offerenti fornitori del servizio di Fornitura in noleggio di n. 11 

Fotocopiatrici Digitali Multifunzione e Servizi Connessi per la durata di 48 mesi presso le n. 3 sedi 

aziendali dell’Ater Provincia di Roma, site in Roma:  Via Ruggero di Lauria n. 28, Piazza dei Navigatori n. 

15 e Via delle Vigne Nuove n. 654, finalizzata all’affidamento diretto dell’ex art. 50 c. 1 lett. b) del D.Lgs. 

n. 36/2023  del Decreto Legislativo 31 marzo 2023 n. 36. 

Pertanto, si richiede l'invio da parte di tutti gli operatori economici interessati di un preventivo di spesa del 

materiale di seguito illustrato, comprensivo dei servizi di imballo, trasporto, spedizione, installazione e 

collaudo, accompagnato da una dettagliata descrizione tecnica. 

 

Categoria Servizio: 

Noleggio apparecchiatura per fotoriproduzione multifunzione. 

Nell'ambito dell'attività di noleggio delle macchine fotocopiatrici dovranno essere contemplati i seguenti 

servizi a carico del fornitore: 

a) consegna delle macchine, installazione, disinstallazione, assistenza, manutenzione; 

b) fornitura dei materiali di consumo e di tutti i ricambi necessari, esclusa la carta; 

c) formazione iniziale del personale; 

d) assistenza tecnica per tutto il periodo del noleggio con visite illimitate; 

e) smaltimento rifiuti (toner, cilindri, tamburi, rulli diffusori, ecc.) 

 

Destinazione delle macchine: 

Sede Ater di Via Ruggero di Lauria n. 28 N. 5 Macchine fotocopiatrici multifunzione b/n 

N. 1 Macchine fotocopiatrici multifunzione Colore 

Sede Ater di Via delle Vigne Nuove n. 654 N. 2 Macchine fotocopiatrici multifunzione 

Sede Ater di Piazza dei Navigatori n. 15 N. 3 Macchine fotocopiatrici multifunzione 
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Descrizione delle macchine: 

Tipo 

Multifunzione digitale A5-A3 monocromatica con accesso: 

• tramite autenticazione utente 

• collegamento ai Personal Computer e rete aziendale   

Funzioni: Stampa, copia, scansione 

Tecnologia: scansione a raggio laser 

Velocità di stampa: almeno fino a 30 pagine al minuto formato A4 

Risoluzione di stampa: 1.200 x1.200 DPI(stampa) 600X600 dpi (scansione copia) 

Zoom: da 25% a 400% 

Gestione della carta 

By pass: 100 fogli : min (A6) max (A3)  Cassetto carta: 2x 500 fogli min (A5) max (A3) 

Unità fronte retro: supporta i formati A5R-A3  Alimentatore: automatico originali f/r da 50 fogli 

Punzonatrice 

Sistemi operativi: tutti i sistemi operativi windows attuali 

Copia  

Formato originale: A3 massimo 

Copia continua: 1-999 

Copie incluse 180.000 per singola macchina fotocopiatrice per tutta la durata dei 48 mesi di contratto 

(45.000 copie annue per singola macchina fotocopiatrice) 

 

Tipo 

Multifunzione digitale A5-A3 colore con accesso: 

• tramite autenticazione utente 

• collegamento ai Personal Computer e rete aziendale   

Funzioni: Stampa, copia, scansione 

Tecnologia: scansione a raggio laser 

Velocità di stampa: almeno fino a 25 pagine al minuto formato A4 

Risoluzione di stampa: 1.200 x1.200 DPI(stampa) 600X600 dpi (scansione copia) 

Zoom: da 25% a 400% 
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Gestione della carta 

By pass: 100 fogli : min (A6) max (A3)  Cassetto carta: 2x 500 fogli min (A5) max (A3) 

Unità fronte retro: supporta i formati A5R-A3  Alimentatore: automatico originali f/r da 50 fogli 

Punzonatrice 

Sistemi operativi: tutti i sistemi operativi windows attuali 

Copia  

Formato originale: A3 massimo 

Copia continua: 1-999 

 

Copie colore incluse 19.200 per singola macchina fotocopiatrice per tutta la durata dei 48 mesi di contratto 

(4.800 copie annue per singola macchina fotocopiatrice) 

Copie bianco e nero incluse 24.000 per la singola macchina fotocopiatrice per tutta la durata dei 48 mesi di 

contratto (6.000 copie annue per singola macchina fotocopiatrice) 

 

Condizioni generali 

Assistenza tecnica: presso la sede d’installazione della macchina entro le 48 ore lavorative e, in caso di 

fermo macchina superiori ai 3 gg., macchina sostitutiva. 

Installazione e formazione del personale: incluso. 

Si precisa inoltre che: 

• le fotocopiatrici dovranno essere conformi alle vigenti disposizioni in materia antinfortunistica; 

• le fotocopiatrici dovranno essere corredate della documentazione tecnica in lingua italiana, del manuale 

d'uso dei necessari software comprensivi di eventuali licenze per assicurarne il funzionamento e l'efficacia di 

stampa; 

• le fotocopiatrici dovranno essere alimentate direttamente con la tensione erogata attualmente in Italia, 

munite di uno dei marchi di certificazione riconosciuti da tutti i paesi dell'U.E. e essere conformi alle norme 

relative alla compatibilità elettromagnetica; 

• il fornitore dovrà garantire la conformità delle apparecchiature alle normative CEE o ad altre disposizioni 

internazionali riconosciute e, in generale, alle vigenti norme legislative, regolamentari e tecniche disciplinanti 

i componenti, le modalità di impiego delle apparecchiature ai fini della sicurezza degli utilizzatori, con 

particolare riferimento alle disposizioni del D.P.R. 547/55 D.Lgs. 277/91; D.Lgs. 626/94; D.Lgs. 81/08.  
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Le apparecchiature dovranno essere provviste di regolare marcatura "CE"; 

 le fotocopiatrici dovranno essere accompagnate da una scheda tecnica di sicurezza relativa alla 

emissione di ozono, emissione di polveri, livello di rumore, emissione di calore; 

 la consegna, l'installazione, attivazione e collaudo sarà effettuata a carico del fornitore nei luoghi e 

nei locali indicati dal Committente nel relativo ordine che segue all'affidamento della fornitura; 

 al fine di semplificare l'uso dei fotocopiatori, il fornitore dovrà organizzare, al momento 

dell'installazione, un'attività di addestramento agli utenti; 

 il fornitore dovrà mantenere in perfetto stato di funzionamento le apparecchiature oggetto del 

noleggio per tutto il periodo di validità del contratto con l'obbligo di intervento entro le 48 ore max 

indicate nelle specifiche tecniche provvedendo ad eventuale sostituzione se fermo macchina 

superiore ai 3 gg; 

 il fornitore dovrà garantire la fornitura di tutti i materiali di consumo, necessari al funzionamento 

della macchina per tutta la durata del contratto e il loro smaltimento. 

 sarà cura del fornitore garantire i livelli di scorta minimi e provvedere al ripristino; 

 

Termini e  Modalità di consegna.  

L'aggiudicatario dovrà assicurare la consegna delle macchine ed il collaudo delle stesse entro il 22/11/2024 e 

non oltre il 27/11/2024. 

 

Oneri e Condizioni 

a) La fatturazione elettronica dovrà avvenire su base trimestrale. 

b) Non è consentito, pena la rescissione del contratto, il subappalto, nemmeno parziale, del servizio oggetto 

del presente invito; 

c) Le prestazioni richieste dovranno essere svolte da personale qualificato (che dovrà essere in regola con le 

vigenti norme in termini assistenziali, previdenziali e contrattuali) alle dirette dipendenze dell’Operatore 

Economico aggiudicataria e risulteranno a completo carico di quest'ultimo, sollevando integralmente l’Ater 

Provincia di Roma da qualsiasi responsabilità. I nominativi e gli elementi identificativi del personale 

dell’Operatore Economico aggiudicatario incaricato delle prestazioni tecniche dì cui sopra dovranno essere 

preventivamente comunicati all’Ufficio Acquisti Economato, tramite e-mail. 
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Tale procedura dovrà essere seguita anche in caso di sostituzione di elementi del succitato personale.  

d) L’Operatore Economico aggiudicatario si assume qualsiasi responsabilità per i danni che le macchine 

potrebbero causare a persone e cose. 

e) Qualora l’Operatore Economico aggiudicatario non dovesse adempiere a tutti i compiti previsti, l’Ater 

Provincia di Roma si riserva la facoltà di recedere immediatamente dal contratto, una volta contestata per 

iscritto l'inadempienza. 

f) Resta inteso che le offerte inviate non vincoleranno in alcun modo l’Ater Provincia di Roma né 

all'aggiudicazione né alla stipulazione del contratto, mentre le società partecipanti sono vincolate fin dal 

momento della presentazione dell'offerta per un periodo pari a 60 (sessanta) giorni dalla scadenza del termine 

per la sua presentazione. 

g) L'offerta e la documentazione presentata a corredo rimarranno in possesso dell’Ater Provincia di Roma. 

 

Trattandosi di affidamento diretto previa richiesta di preventivi, il Responsabile Unico del Progetto effettuerà 

la valutazione dei preventivi stessi e procederà all’affidamento all’operatore economico che avrà presentato il 

miglior preventivo secondo il criterio del minor prezzo. 

I preventivi richiesti dovranno pervenire attraverso la piattaforma Telematica della Regione Lazio denominata 

Stella entro le ore 16:00 di mercoledì 08 novembre 2024. 

Nel caso di presentazione di una sola manifestazione di interesse con preventivo, previe opportune verifiche, 

si procederà all’affidamento diretto all'unico concorrente partecipante. 

Possono partecipare tutti gli operatori economici: 

• in possesso dei requisiti di cui all’art. 94 e seguenti del D.Lgs 36/2023; 

• che sono in regola con gli obblighi in materia di contributi previdenziali e assistenziali previsti dalle 

vigenti normative in materia; 

• che sono in regola con gli obblighi inerenti la sicurezza sui luoghi di lavoro previsti dalla vigente 

normativa in materia con particolare riferimento al D.Lgs 81/2008 e s.m.i. 

 

Nell'offerta dovranno essere indicati, compilando il modulo allegato al presente avviso (allegato A): 

 costo canone di noleggio mensile per n. 10 macchine multifunzione b/n  

 costo canone di noleggio mensile per n. 01 macchine multifunzione colore  

 costo copia extra copie incluse bianco/nero e colore 

 eventuali altri costi accessori 
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I prezzi singoli dovranno essere indicati al netto di sconto e dell'I.V.A 

Migliore offerta biennale costo complessivo canone di noleggio per n. 10 macchine multif. b/n e n.01 

macchine multif. colore. 

 

Pertanto, la presente indagine di mercato viene avviata a scopo esclusivamente esplorativo (nel rispetto dei 

principi di economicità, efficacia, imparzialità, trasparenza, adeguata pubblicità, non discriminazione, parità 

di trattamento e proporzionalità) e pertanto non vincola in alcun modo l’Ater Provincia di Roma che rimane 

libera in qualsiasi momento di interrompere, modificare, revocare o annullare in tutto o in parte la presente 

procedura qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto dell’affidamento, senza 

che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa, ovvero di procedere all’affidamento diretto al 

soggetto ritenuto idoneo, a suo giudizio, secondo i criteri sopra riportati.  

 

Il Responsabile Unico del Progetto è il rag. Domenico Izzo. 

 

Il presente avviso viene reso pubblico mediante pubblicazione sul sito internet di questa Azienda e sulla 

piattaforma telematica della Regione Lazio denominata Stella. 

 Firmato           

                                                                                              Il Responsabile del Progetto 

                                                                                               rag. Domenico Izzo  

 

Visto e Firmato   
 

 Il Direttore Generale 

              Avv. Remo Pisani  

        

 

 


